
  
 

 
 

 
 

 

Wir suchen Sie als: 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 

Welche Aufgaben auf Sie warten: 

• Tägliche Abwicklung des operativen Einkaufs inklusive Angebotsvergleichen 

sowie Bestellauslösung, Lieferterminverfolgung, Rechnungsprüfung, 

Reklamationsbearbeitung, Stammdatenpflege, Administration  

• Sie erstellen Marktrecherchen und Lieferantenbewertungen und führen 

Jahresgespräche  

• Sie steuern und kontrollieren den termingerechten und vertragskonformen 

Einkaufsablauf   

• Ihnen obliegt die tägliche Bestandsüberwachung sowie die 

Warenbeschaffung entsprechend der Produktionsplanungsvorgaben  

• Sie sind verantwortlich für die Stammdatenerfassung und -pflege von 

Lieferanten und Einkaufsartikeln im Warenwirtschaftssystem  

• Sie arbeiten eng mit allen Fachbereichen zusammen, insbesondere mit 

Produktionsplanung, Lager und Logistik 
 

Was Sie mitbringen sollten: 

• Erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung oder kfm. Studium 

• Berufserfahrung im Einkauf oder Erfahrungen in der Lebensmittelindustrie 

sind von Vorteil  

• Routinierter Umgang mit MS Office, idealerweise auch im Umgang mit ERP-

Systemen (z.B. CSB) 

• Strukturierte, zuverlässige und zielgerichtete Arbeitsweise 

• Gutes Kommunikationsverhalten 

• Organisationstalent  
 

Was Sie von uns erwarten dürfen: 

• Wenn Sie mit uns wachsen möchten, ein echter Teamplayer sind und Lust 

haben Ihre Fähigkeiten bei uns einzubringen, dann möchten wir Sie gerne 

kennenlernen. 

• Bei uns finden Sie ein interessantes und abwechslungsreiches 

Aufgabengebiet  

• Wir bieten einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem wachstumsstarken 

Unternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 


